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６．２ 利用者登録を行う場合 

 

 
 



 

６．２ 利用者登録を行う 
 

利用者登録メニューの表示

利用者登録（受注者）のメインメニュー画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

① 

 

 

操作説明 

登録ボタン①をクリックすることにより、PIN番号入力ダイアログを表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン  ：IC カード PIN 番号入力画面が表示されます。 

変更ボタン  ：IC カード PIN 番号入力画面が表示されます。 

IC カード更新ボタン ：古い IC カードの確認メッセージが表示されます。 
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ICカードPIN番号入力 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

② 
 

 

操作説明 

IC カードをカードリーダーに差し込みます。 

PIN 番号①を入力後、OK ボタン②をクリックします。 

 

入力した PIN 番号が正しければ、利用者登録画面が表示されます。 
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資格審査情報検索 

利用者登録画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

① 

① 

操作説明 

資格審査情報より業者の情報を取得するため、登録番号と商号又は名称とパスワードを入力後、検

索ボタン①をクリックすることにより、利用者登録画面を表示します。 

 

項目説明 

【入力】 

 登録番号  ：登録番号６桁を入力します。（半角英数字６文字） 

 商号又は名称 ：商号又は名称を入力します。（全て全角６０文字以内） 

正しい例 ：（株）○×建設 

誤った例 ：株式会社○×建設 

なお、入札、見積等に関する権限を委任している場合は、 

支店・営業所名まで入力します。 

支店・営業所名を入力する場合は、全角スペース 1 文字を入れてください。 

例 ： （株）○×建設 熊本支店 

 パスワード  : 電子入札システム利用届提出後、熊本県が発行するパスワードを入力します。 

   （半角英数字６文字） 

【ボタン】 

検索ボタン  ：入力値で資格審査情報を検索します。 

戻るボタン  ：前画面に戻ります。 
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利用者登録画面の表示 

利用者登録画面です。 

① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

入力内容確認ボタン①をクリックします。 

 

項目説明 

企業情報      ：企業情報（入札、見積等に関する権限を委任している場合は、委任先の情

報）が表示されます。 

代表窓口情報    ：指名通知書等を送付するメールアドレスを入力します。 

    

IC カード利用部署情報：カード使用部署の連絡先情報を入力します。 

   （初期表示は申請時の連絡先情報が表示されます。） 

 

入力内容確認ボタン ：登録内容確認画面が表示されます。 

戻るボタン  ：資格審査情報検索画面に戻ります。 

 

※メールアドレスの確認を必ず行ってください。 
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登録内容確認画面の表示 

登録内容確認画面です。 

＊必ず画面の印刷を行って下さい。 

① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

登録ボタン①をクリックすることにより、登録完了画面を表示します。 

 

項目説明 

登録ボタン ：登録結果印刷画面が表示されます。 

戻るボタン ：前画面に戻ります。 
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利用者情報登録結果の印刷 

登録完了画面です。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

② 

① 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより新規ウィンドウが表示されます。 

ブラウザを閉じる為に、閉じるボタン②をクリックする。 

 

項目説明 

印刷ボタン ：印刷用の別画面が表示されます。 

 

※複数枚のＩＣカードを登録する場合、1 枚ごとにブラウザを閉じて、再度電子入札システムを起

動して次のＩＣカードを登録するようにしてください。 

 

※印刷表示ボタンは必ずクリックしてください。 
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利用者情報登録結果の印刷 

利用者情報登録画面です。 

② 
① 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

操作説明 

印刷ボタン①をクリックすることにより、利用者情報が印刷されます。 

印刷終了後、右上の×ボタン②で画面を閉じます。 

 

 

 

 

※必ずこの画面を印刷のうえ電子入札システムＩＣカード登録状況報告書

に添付し熊本県へ提出してください。 
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画面の印刷方法 

 

（１）画面のハードコピー 
 

① 

操作説明 

ハードコピーを取る場合は、登録内容確認画面を開い

た状態で、キーボードの「Alt」ボタンを押しながら

「Print Screen」ボタン①を押します。 

これで画面がコピーされます(パソコンのメモリ上に

コピーされます。)。 

 

＊ご使用のパソコンにより操作方法が異なる場合が 

 あります。 

 

 

（２）画面データの貼り付け 

 

 

操作説明 

次に、コピーした画面データを貼り付けるため

にワープロ等のアプリケーションを起動します。

左記の例では Microsoft 社の EXCEL を起動し

ています。 

② 起動後、起動したアプリケーションの編集メニ

ューから「貼り付け」②を選択すると、上記（１）

でコピーした画面が貼り付けられます。 

 

＊登録情報が一度に画面に表示されない場合は、   

上記（１）からの処理を繰り返し、足りない  

部分を追加で貼り付けてください。 

  

 

（３）画面の印刷 
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操作説明 

ワープロ等のアプリケーションに貼り付けが完

了したら、アプリケーションのファイルメニュー

により「印刷」③を実行してください。 

 

＊必ず、下記４項目が全て印刷されていることを  

③ 確認して下さい。 

【企業情報】 

【代表窓口情報】 

【IC カード利用部署番号】 

【IC カード情報】 

 



 

利用者申請書受理メール 

利用者登録が完了すると、登録されたメールアドレスに利用者登録のお知らせメールが届きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

業者ＩＤ ：0000000000110001 
業者名称 ：（株）○○建設 

連絡先氏名：熊本 太郎 

連絡先住所：熊本県熊本市○○1丁目23番地 

 

 

*************************************************** 

電子入札システム 

 

E-mail       ：XXX@XXXX.XX.XX 

ヘルプデスク E-mail：XXX@XXXX.XX.XX  

*************************************************** 

 
 
 

このメールは登録された連絡先メールアドレス宛に送信されています。 

 

利用者が以下のように登録されましたのでお知らせ致します。 

             メールのイメージ図 
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